Jak wysta¢ Umowe
z Cudzoziemcem do Urzedu?

Zgodnie z art. 68 ust. 2 ustawy z dnia 20 marca 2025 o warunkach dopuszczalnosci powierzania
pracy cudzoziemcom - przed powierzeniem pracy cudzoziemcowi, pracodawca jest
zobowiqgzany do zawarcia umowy w formie pisemnej, w jezyku polskim, oraz do przekazania jej
skanu za pomocq systemu teleinformatycznego, o ktorym mowa w art. 26 ust. 1 pkt 7 lit. b ustawy
z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

System ten jest dostepny na portalu www.praca.gov.pl i stuzy do przekazywania informacji w

ramach realizacji obowigzkéw zwigzanych z legalizacjq zatrudnienia cudzoziemcow.
Uwaga: Przekazanie skanu umowy musi zosta¢ dokonane przed rozpoczeciem pracy przez

cudzoziemca, W przeciwnym razie uznaje sie, ze praca zostata powierzona nielegalnie, co
Skutkuje sankcjami administracyjnymi.

1. Przejdz do strony: https://www.praca.gov.pl &

E Praca.gov
hitps:/iwww_praca.gov.pl

Strona domowa - praca.gov.pl

stopka gov.pl ... Strony dostepne w domenie www.gov.pl moga zawierat adresy skrzynek mailowych
Uzytkownik korzystajacy z odnosnika bedacego adresem e-mail Zzgadza ..

2. Aby przejs¢ do konta organizacji kliknij ,,Zaloguj sie” &
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Zatatw sprawg bez wychodzenia z demu



http://www.praca.gov.pl/

3. Wybierz jedng z pasujgcych opciji:

Logowanie sig Logowanie sig
za pomocq EPUAP za pomocq e-podpisu
2)
Logowanie przez login.gov.pl Logowanie kwalifikowanym

podpisem elektronicznym

Proygotu| login (identyfikator), hasho lub Wybrana metoda logowanla wymaga
certyfikat dla wybranego Dostawcy wikorzystania Twojego certyfikatu
Todsamodcl, Wybdr opcji proekieruje Cie na kwalifikowanego, Prrygotuj kane oraz podige:
strong login.gov.pl crytnik kart kryptograficznych do komputera,

=

4. Logowanie si¢ za pomocq EPUAP

Zaloguj sie do ustugi Ministerstwa Finansow

Ostatnio wybrany sposéb logowania

'.ﬁ Profil zaufany é

Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej

Wybierz pasujqca dla Ciebie opcje i zaloguj sie za pomocq
zaufanego profilu do swojego profilu na praca.gov.pl

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
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5. Po zalogowaniu sie trzeba wejdz na konto
organizacji w zaktadce “Kontekst”

[ Ankiety

Do korica sesji _
(S

" v iV
pozostato 28 minut = Kontekst: Osoba fizyczna | ‘ == polski

Zarzadzanie kontem

Zmiana kontekstu

Zakitadanie konta organizacji

Domyslny urzad

Wyloguj sie

6. Wybierz z listy swojqg organizacje

Zmiana kontekstu

Lista kontekstow

[ Q }"ﬁf?r'uj pisac w celu zawezenia listy kontekstow... ]

7. W zaktadce “Ustugi elektroniczne”

Zatatw sprawe bez wychodzenia zdomu
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Ustugi elektroniczne

Sprawy Wizyly



8. Wybierz rodzaj ustugi -> Zatrudnianie cudzoziemcoéw

Ustugi dla organizacji

%@ Zgloszenie oferty pracy, stazu i praktyk

\43/ Rynek Pracy - pomoc dla Ukrainy

Zatrudnianie cudzoziemcow é

o]
lﬁﬁﬁl Whioski dotyczace rejestrow KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES

Whnioski o ustugi i Swiadczenia z urzedu

9. Wybierz wniosek -> Przekazanie kopii Umowy z Cudzoziemcem

Zatrudnianie cudzoziemcow

¥ Powiadomienie o powierzeniu wykonywania pracy obywatelowi Ukrainy (PSZ-PPWPU)
»  Przekazanie kopii Umowy z Cudzoziemcem (PGP-UZC) é

v Odwiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi

v  Zezwolenia na pracg sezonowg cudzoziemca

~  Zerwolenia na prace cudzoziemca

10. Nastgpi przekierowanie do wnioski -> Umowa z cudzoziemcem

Nastepnie trzeba wybrac:

Wystanie wniosku jako kontynuacja istniejgcej sprawy
i z listy dostepnych dokumentow wybrac ten do ktorego
chcemy wysta¢ umowe do Urzedu za pomocq Filtru.
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11. Po wybraniu dokumentu nastepuje
przekierowanie do uzupetnienia wniosku!

Umowa 2 cudzeziemoem (PGPAUZC)
D) v st ) Wity [ R [+] O« -]
Przecrytaj zanim przystapisz do wypelnienia wniosku
-
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12. Nie ma mozliwosci recznego nadpisania tych danych w formularzu.

PRZEKAZANIE KOPIl UMOWY Z CUDZOZIEMCEM

® DOKUMENT
' KOREKTA DOKUMENTU

1. Podmiot powierzajacy wykonywanie pracy cudzoziemcowi

13. W punkcie -> Informacje dot. pracy powierzonej cudzoziemcowi
nalezy wskazaé date zawarcia umowy i date rozpoczecia pracy.

3. Informacje dotyczgoe pracy powierzone| cedzoziemoowi

o e
- e m -
L - E B
srepania sy -
[FRPRPTRETPERI

14. Wazne! Zatgczy¢ skan podpisanej obustronnie
umowy w jezyku polskim lub dwujezyczng!
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15. Podpisz wniosek elektronicznie, wybrana metodqg

Umcwa z cudzoziemaem (PGP-UZC)
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Wystanie wniosku

Podpisz wniosek kyalilikowanym Podpisz wniosek profilem zaulamym i

podpisem elektronicamm i wylhj wiydlij
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16. Koniecznie pobierz potwierdzenie wystania wniosku po podpisaniu

Umowa z cudraziemcem (PGP-UZC)

Q) oyt adreiaca W oy dormaiarna W vrsans wewibs ) Fessumonane

Podsumowanie

Boknrrert: ksl moskary My kontprcwsd, mepteer  jecdng © pondhoprh oo
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Podgled wypelnkonego formularza

]

Laphi wypeinionsgo bormularsa do Porartt do sbicery Ehimer)
Formmaty POF
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Zalecam przechowywac wydrukowane potwierdzenie w aktach pracownika
w celu potwierdzenia pod czas kontroli wykonania ww. obowigzku ustawowego
razem z poswiadczeniem urzedowym gdzie widnieje godzina wystania!

16. Uwaga!

Naruszenie obowiqzku przekazania umowy do urzedu bedzie stanowi¢ wykroczenie karane
grzywngq od 1000 do 3000 zt. Ponadto, w przypadku zezwolenia na prace stanowi podstawe
do jego uchylenia i odmowy wydania kolejnych zezwoleh w przysztoSci.

Julia Nowicka
Koordynatorka Ustug Legalizacji Cudzoziemcow

Kontakt:

+48 603 980 200
julia.nowicka@grupaprogres.pl

@ grupaprogres



